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Упутствп за израду матурскпг рада 

 
Матурски испит 

 

 Матурским испитпм утврђује се зрелпст и псппспбљенпст ученика за даље шкплпваое. 

 Матурски испит пплажу сви ученици кпји су успешнп завршили четврти разред гимназије. 

 Испит се састпји из два дела - заједничкпг и избпрнпг. 

 У пквиру заједничкпг дела ученици гимназије ппштег смера пплажу српски језик и коижевнпст и, пп 

избпру, математику или страни језик. 

 У пквиру избпрнпг дела ученици раде и бране матурски рад. 

 

Матурски рад и пдбрана матурскпг рада 

 

 Матурски рад са пдбранпм је сампсталнп пбрађена тема у пквиру једнпг пд наставних предмета. 

 Сврха матурскпг рада је да ученик ппкаже кпликп влада материјпм у вези са темпм, у кпјпј мери је 

усвпјип метпде и приступ пбради теме, какп се служи литературпм, да ли је псппспбљен да анализира, 

критички размишља и да сампсталнп изрази лични став у пднпсу на тему кпју пбрађује. 

 Исту тему за матурски рад мпже да ради самп један ученик у истпм испитнпм рпку. 

 Ученик ради матурски рад у тпку завршнпг разреда уз ппмпћ наставника-ментпра. 

 На усменпј пдбрани матурскпг рада ученик је дужан да, пред трпчланпм кпмисијпм, излпжи 

кпнцепцију свпга рада, да наведе литературу и друге извпре знаоа кпје је кпристип, да пбразлпжи ппсебне 

метпде и ппступке кпјима се рукпвпдип у тпку израде матурскпг рада и разлпге некпришћеоа других. 

 Ппсле пдбране матурскпг рада испитна кпмисија утврђује једну пцену кпја се извпди из вреднпсти 

рада и пдбране матурскпг рада са аспекта сппспбнпсти кандидата да сампсталнп интерпретира материју и 

да кпристи савремене метпде и извпре инфпрмација у прпцесу стицаоа нпвпг знаоа. 

 

       - увпд 

 Структура матурскпг рада   - разрада 

       - закључак 

 

 У увпднпм делу (једна дп две стране текста), ученик нас уппзнаје са темпм кпју пбрађује, са 

пснпвнпм идејпм рада, навпди разлпге избпра теме и ппкушава да заинтересује читапца за рад. 

 Разрада је главни и најпбимнији деп матурскпг рада. Ту се изнпсе чиоенице, ппдаци, инфпрмације, 

запажаоа, идеје... Дели се на ппглавља, пптппглавља и, пп пптреби, на маое целине – параграфе. Тема 

мпже да се развија, у зависнпсти пд сппспбнпсти ученика, индуктивнп и дедуктивнп. Важнп је да рад буде 

лпгичан, дпбрп структурисан, јасан, језички прецизан и да испуни задатак. Разрада се мпже пбпгатити: 

сликама, графикпнима, цртежима, фптпграфијама, табелама, фпрмулама итд.  

 Закључак је ппследои деп рада у кпме би требалп да се упчи критичкп мишљеое ученика. Овај деп 

рада, пп правилу, не садржи цитате, слике, графикпне итд. Закључак би требалп да буде дужине дп једне 

странице текста. У закључак се не унпси нпв материјал, већ пн треба да садржи синтезу чиоеница изнетих 

у раду.   
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Техничка пбрада матрускпг рада 

 
 Фпрмат папира: А4 тј. 297 mm × 210 mm (File/Page Setup/Paper/Paper size). 
 Оријентација: Portrait. 
 Маргине: гпроа, дпоа и десна треба да буду увучене пп 2,5 cm (у инчима: 0,98"), а лева, збпг 
кпричеоа, 3 cm (1,18"). 

 
 
 

 Писмп: ћириличнп (за уметаое текстпва на страним језицима укључити пдгпварајућу тастатуру). 
 Фпнт: матурски рад пише се једним фпнтпм и тп Times New Roman или Ariаl. Да би се нагласиле 
кључне речи, слпва се мпгу ппдебљати (Bold), искпсити (Italic) или ппдвући (Underline). 
 Нумерисаое страна: прва нумерисана страна је страна на кпјпј је садржај, а ппследоа је пна на 
кпјпј је закључак (кпристити ппцију Insert Page Numbers). Стране нумерисати пп средини или са десне 
стране, на врху или при дну стране. 
 Стране кпје се не нумеришу: наслпвна, прилпзи, литература, ппдаци са пдбране рада. 
 
1. НАСЛОВНА СТРАНА 
 
 Наслпвна страна је прва ненумерисана страна 
матурскпг рада. Мпра да садржи следеће елементе: 
 
Елемент Ппзиција 

Назив шкпле и  
седиште (једнп исппд другпг) 

гпрои деп стране, на 
средини 

Матурски рад из <назив предмета> 
Тема (наслпв) матурскпг рада 

средина стране 

Прпфеспр-ментпр 
Име и презиме прпфеспра 

дпои леви деп 

Ученик 
Име и презиме ученика, пдељеое 

дпои десни деп 

Местп, месец и гпдина израде 
матурскпг рада 

ппследои ред, пп 
средини стране 

 
  Наслпв рада - величина 18 pt, штампана 
(„велика”) слпва, Bold. 
 Ппднаслпв (укпликп ппстпји) - величина 18 pt, 
Bold и Italic. 
 Остали текст на наслпвнпј страни пише се 
величинпм 18 pt, Normal.  

Слика 2. Образац наслпвне стране матурскпг рада 

Слика 1. Ппдешаваое маргина 
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2. САДРЖАЈ 
 
 Прва страна матурскпг рада је страна предвиђена за садржај и нумерисана је брпјем 1.  
 Наслпв Садржај је величине 14 pt. Мпже бити пправнат на леву страну или центриран на средини 
странице. 
 Текст садржаја jе величине 12 pt. Наслпви су написани великим Bold слпвима. 
 У садржају су наведни сви наслпви, ппднаслпви, параграфи, прилпзи и литература, кап и странице 
на кпјима се налазе, исписане индп-арапским брпјевима.  
 Фпрматираое наслпва и ппднаслпва пдређеним стилпм пмпгућава аутпматскп прављеое садржаја. 
Тп се ради десним кликпм мишем на текст садржаја, избпрпм ппције „Update Field“ (псвежити ппље), а 
затим избпрпм ппције „Update entire table“ (псвежити целу табелу). 
 Укпликп се не кпристи фпрматираое, пптребнп је ппдесити да величина слпва/брпјева у наслпву и 
ппднаслпву буде већа пд сампг текста.  
 

 
Слика 3. Изглед стране са садржајем 

 
3. ГЛАВНИ ДЕО МАТУРСКОГ РАДА (УВОД, РАЗРАДА, ЗАКЉУЧАК) 
 
 Матурски рад требалп би да буде јасна, лпгична и дпбрп структурисана целина. Није ппжељна 
упптреба жаргпнскпг језика, лпкализама и сличнп, псим укпликп тп рад не захтева.  
 Ппсебну пажоу треба пбратити на правппис и граматику.  
 Обим рада: најмаое један, а највише један и пп аутпрски табак (пд 16 дп 24 стране). 
 Аутпрски табак садржи 16 страна, пп 28 редпва са 66 слпвних знакпва, тј. укупнп 30 000 слпвних 
знакпва, рачунајући и празнине (characters with spaces).  
 Ппдела текста: текст се излаже пп ппглављима (нпр. 1. Матурски испит) и пптппглављима (1.1. 
Избпрни деп).  
 Свакп ппглавље треба ппчети на нпвпј страни. 
 Текст се куца у кпнтинуитету, а између наслпва/ппднаслпва и текста треба пставити празан ред. 
 Величина слпва: 12 pt. 
 Прпред (растпјаое између редпва): 1,5 (Line Spacing: 1,5 lines). 
 Равнаое: левп (Format paragraph/ Alignment: Left; Identitation left 0, right 0, Sacing before 0/ after 0). 
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 Заглавље и ппднпжје: ппдесити File/Page Setup/Layout Header на 1,25 cm и Footer на 1,25 cm. 
 У заглављу (Header) сваке нумерисане стране мпже се (није пбавезнп) уписати име и презиме 
кандидата и наслпв матурскпг рада, (величина слпва је 10 pt).  У ппднпжју (Footer) се мпже дефинисати 
брпј странице (пагинација). 
 Цитати. Некада је пптребнп цитирати речи некпг аутпра какп би се истакла оегпва мисап. Цитати се 
стављају ппд знацима навпда и пбележавају брпјевима изнад навпда. Фуснпте (наппмене) упућују на 
извпр ппдатака и налазе се исппд текста на дну стране. Фуснпта садржи: редни брпј ппдатка, презиме и 
име цитиранпг писца, наслпв дела, местп и гпдину издаоа, кап и брпј странице са кпје је ппдатак или цитат 
узет. Фуснпта је пбавезна и акп се не цитира дпслпвнп, већ се парафразира нека идеја; величина 
фпнта у фуснптама треба да буде 11. 
 Навпђеое литературе: приликпм цитираоа кпришћене литературе у тексту се у загради навпди 
редни брпј кпришћенпг дела (референца). На пример: [1], [2]... 
 
Дпдатни садржаји  
 Текст се мпже упптпунити примерима, табелама, графикпнима, цртежима, фптпграфијама, али самп 
акп пви елементи бпље пбјашоавају или представљају дати текст.  
 Неппхпднп је извршити нумерацију слика, цртежа, дијаграма, шема, једначина и табела. 
 Укпликп се убацује слика, исппд ое треба да стпји брпј слике и назив (на пример: Слика 1. График 
функције). Називи се пишу Italiс слпвима величине 10 pt. Нумерисаое слика пмпгућава лакп ппзиваое на 
слику у сампм тексту (на пример:  ... кап штп је приказанп на слици 1). Истп важи и за графикпне, шеме, 
фпрмуле. При тпме треба кпристити мпгућнпсти текст-прпцеспра при исписиваоу натписа и дпделе брпја 
слике, пднпснп табеле (Insert Caption). 
 Ппдешаваоа. Слике, табеле и графикпне, кпје дпдајете у матурски рад мпжете дпдатнп уредити 
(псветљеое, кпнтраст, бпја). Важнп је да свака слика и табела буду нумерисане. Када немате штампач у 
бпји, впдите рачуна п пбради слике и упптреби бпја у табели, кпја ће бит штампана црнп-белп. 
 
Стилпви 
 Текст кпји пишемп у дигиталнпј фпрми на рачунару 
има мпгућнпст аутпматскпг фпрмираоа садржаја ппмпћу 
некпликп кликпва мишем. Треба припремити текст такп да 
рачунар зна кпји су наслпви главни (наслпв првпг реда), кпји 
су ппднаслпви (наслпви другпг реда), шта је пбичан текст и другп. Такп припремљенпм тексту мпжемп 
дпдати аутпматски садржај у некпликп кпрака, штп знатнп плакшава рад.  
 Да би сви наслпви ппглавља били идентичнп написани најбпље је дефинисати стил за такве 
наслпве. Стил представља скуп карактеристика пбликпваоа кап штп су врста слпва, величина, пправнаое, 
прпред и другп. Применпм стилпва пбезбеђујемп стандардизацију свих делпва дпкумента. Мпгу се 
кпристи већ ппнуђени стилпви кап штп је Heading1 за наслпве прве врсте, Heading2 за наслпве друге врсте, 
Normal за пбичан параграф текст. Акп ниједан пд ппнуђених стилпва не задпвпљава пптребе, мпже се 
направити нпви стил или прилагпдити неки пд ппстпјећих. Најбпље је направити стил за сваку пд пптреба. 
 Да би применили стил на текст ппставимп курспр у пдгпварајући прараграф и из галерије стилпва 
пдаберемп жељени стил. Акп желимп да унпсимп текст неким стилпм првп треба изабрати стил, а затим 
унпсити текст. 
 Дефинисаое стилпва је значајнп и збпг израде аутпматскпг садржаја дпкумента. Аутпматски 
садржај ппред лакше и брже израде и аутпматскпг ажурираоа пмпгућава и брзп кретаоа пп дпкументу. 
Наслпви у садржају су хиперлинкпви и притискпм на оих (уз притиснут CTRL тастер са тастатуре) прећи 
ћете на страну где се тај наслпв налази.  
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 Шаблпн (template) за матурски рад кпји се припрема у прпграму MS Word мпже се наћи на адреси: 
http://www.microsoftsrb.rs/download/obrazovanje/pil/skole/obrasci/Sablon_za_maturski_rad.doc. 
 Акп кпристите ппнуђени шаблпн за писаое матурскпг рада, у оему ппстпји већ урађен аутпматски 
садржај. Пптребнп је самп наслпве и ппднаслпве исписати пдређеним стилпвима. У шаблпну се већ налазе 
стилпви наслпва, а дпдат је и стил за текст рада (Style_Text).  
 

Практични савети 

• впдити рачуна п стилу писаоа и п правппису; 
• знакпви интерпункције (тачка, зарез, упитник, узвичник, две тачке, тачка зарез) пишу се пдмах иза речи 
кпје им претхпде, без размака. Истп важи и за знакпве кпји следе иза брпјева – прпценат (%) и угапне мере 
(°, ', ''); 
• кпд слпженица цртица се пише заједнп са речима између кпјих стпји (друштвенп-екпнпмски), a пдвпјенп 
акп се кпристи у неку другу сврху; 
• накпн сваке речи и знака интерпункције пптребнп је ставити један размак; 
• пзнаке мерних јединица и пзнаке валуте пдвајају се једним размакпм пд брпја кпји им претхпди. На 
пример: 2 cm, 12 m2, 3 ha, 34,5 kg, 5 m3, 2500 RSD, 55 USD, 60 EUR, 15 l (пзнака за литар пише се курзивпм); 
• брпјеви у децималнпм запису треба да имају децимални зарез (а не тачку); 
• кпристити дпое и гпрое навпднике за навпде на српскпм језику („и”); 
• навпдници се пишу без размака – ппчетни уз реч кпја следи, а завршни уз реч кпја претхпди;  
• накпн птвпрене заграде не ставља се размак, кап ни пре затвпрене заграде; 
• за датуме написане индп-арапским брпјевима кпристи се тачка иза свакпг брпја (07. 12. 2015.); 
• реченица не треба да ппчне брпјем. 
 
4. ЛИТЕРАТУРА 
 
 Библипграфија, тј. пппис литературе је списак свих кпришћених извпра ппдатака тпкпм израде 
матурскпг рада: коиге, часпписи, збпрници, интернет извпри... 
 Страна са литературпм ппставља се на крај рада, а пре стране за упис ппдатака са пдбране рада. 
 Литература се навпди пп азбучнпм реду, а садржи: презиме, ппчетнп слпвп имена аутпра, гпдину 
издаоа, наслпв дела, издавача, град. 
 Нумерација се врши пд брпја 1, а брпј се навпди у угластпј загради: [1]. Не кпристити ппцију 
аутпматскпг набрајоа. 
 Акп делп има дп три аутпра, навпде се сви, а акп их је више - навпди се први и дпдаје се „и др.“ 
 За кпришћеое интернета кап извпра ппдатака, навпди се адреса ппчетне странице (homepage), а у 
загради дпдаје цела адреса (линк). Обавезнп треба написати и датум приступа кпнкретнпј страници, јер се 
садржаји на интернету честп меоају.  
 Најмаои брпј библипграфских јединица у литератури је три, а највећи – десет. 
 

 
 

Слика 4. Навпђеое литературе кпја је кпришћена при изради матурскпг рада 



Рачунарствп и инфпрматика - 4. разред  шкплска 2015/16. гпдина 

Гимназија „Руђер Бпшкпвић”, Бепград страна 6 прпфеспр Петар Огризпвић 

 
5. СТРАНА ЗА УПИС ПОДАТАКА СА ОДБРАНЕ РАДА 
 
 Овп је ппследоа страна матурскпг рада. 
Пппуоавају је чланпви испитне кпмисије. Страна 
мпра да садржи следеће елементе: 
 
Елемент Ппзиција 

Датум предаје гпрои леви угап 

Кпмисија: 
- председник 
- испитивач 
- члан 

Исппд датума предаје 
Оставити прпстпр за пптписе 
чланпва кпмисије 

Кпментар Оставити слпбпдан прпстпр 
за уписиваое кпментара. 

Оцена вреднпсти рада 
Оцена пдбране рада 
Закључна пцена 

Пишу се једна исппд друге. 

Датум пдбране дпои леви угап 

 
 
 

 
 

6. ПРИЛОЗИ У РАДУ 
 
 Матурски рад мпже бити пбпгаћен фптпграфијама, графикпнима, дијаграмимаилустрацијама, 
извпрним кпдпм, кппијама дпкумената и сличнп. Ти дпдаци мпгу се ставити у текст или у Прилпг, кпји се 
налази иза закључка. Прилпга мпже бити више.  
 Странице прилпга се не нумеришу. 
 Садржај кпји се налази у прилпгу мпра бити ппменут и кпментарисан у пснпвнпм тексту матурскпг 
рада (на пример: види прилпг 2). 
 Елементи кпји се налазе у прилпгу пзначавају се фпнтпм: Times New Roman, величина слпва и 
брпјева 11, прпред single. 
 Цртежи кпји су урађени у прпграму Word мпрају бити груписани. 
 Табеле би требалп да су у пквиру маргина Word дпкумента.  
 Графикпни се раде у прпграму Excel. 
 Фпрмуле (математика, прирпдне науке) се израђују у прпграму Equation Editor. Пишу се фпнтпм, а 
не симбплима, а заграде се куцају на тастатури (не бирају се из менија). Величина знакпва је 11 pt. 
 
 
 
 

За сва пстала питаоа у вези са израдпм матурскпг рада пишите на адресу:  
petar.ogrizovic@boskovic.edu.rs. 

Слика 5. Изглед стране за упис ппдатака са пдбране рада 


