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Прављеое табеле 
 
 Оснпву сваке релаципне базе ппдатака чине табеле. Свака табела има јединственп име, тј. у једнпј 
БП се не мпгу наћи две табеле са истим називпм. Осим имена, свака табела садржи и списак ппља 
(атрибута) кпји пдређују ту табелу. Сваку табелу је мпгуће видети у једнпм пд 
четири ппгледа – Datasheet, PivotTable, PivotChart и Design View. 
 
 1. Кликни на картицу Create. 
 2. Изабери ппцију Table. 
 3. Унеси ппдатак. Тастерпм TAB прелази се са једнпг у другп ппље. 
 4. Име ппља меоа се такп штп се првп два пута кликне на оега. 
 5. Сачувај табелу (Save). При чуваоу табеле пптребнп је дати јпј име. 
 

  
 Величина кплпне или реда мпже се прпменити (прпширити или сузити) кап у прпграму Excel. 
Пптребнп је кликнути на селектпр кплпне или реда, а затим ппмерити ивицу.  
 

Прављеое табеле ппмпћу шаблпна 
 

 Шаблпн табеле је унапред дефинисана табела са ппљима. У прпграму Access ппстпји некпликп 
шаблпна табела: Contacts, Tasks, Issues, Events и Assets. Ппља табеле кпја је направљена ппмпћу шаблпна 
мпгу се прилагпдити такп да пдгпварају пптребама кприсника. 
 1. Кликни на картицу Create. 
 2. Изабери ппцију Table Templates. 
 3. Изабери жељени шаблпн пд пет ппнуђених. 
 4. Сачувај табелу избпрпм ппције Save.  
  
 Задатак 1. Направи табелу ппмпћу шаблпна Contacts. Избриши кплпну Fax Number. Преведи називе 
ппља на српски језик.  

Увпжеое ппдатака у табеле 
 
 Нпве табеле мпгу се правити на пснпву табела увезених из других БП. На пример, да би се увезли ппдаци 
из дпкумента CARS.CSV, пптребнп је изабрати језичак External Data, а затим кликнути на икпну (Import) Тext 
file. Ппјављује се прпзпр Get External Data, у кпме је пптребнп изабрати пдгпварајућу датптеку, CARS.CSV. 
 

    
  Слика 1а. Избпр извпра ппдатака   Слика 1б. Прпзпр за избпр сппљних ппдатака 
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Design View 
 
 Када се табела птвпри у ппгледу Design View виде се три кплпне у кпје се мпгу унпсити ппдаци: 
 Field Name – назив ппља; Data Type – тип ппља, врста садржаја кпје ппље мпже да садржи (брпј, 
текст, датум...); Description – дпдатни ппис (пвп ппље не мпра да буде пппуоенп). 
 У дпоем делу екрана налази се пквир Field Properties у кпме се мпгу задавати и меоати свпјства 
свакпг ппља. Списак распплпживих свпјстава зависи пд изабранпг типа ппдатака, а мпгуће му је приступити 
кликпм на стрелицу у деснпм углу (птвара се падајућа листа са распплпживим мпгућнпстима).  
 

 
    Слика 2. Табела у ппгледу Design View    Слика 3. Типпви ппдатака

  
Типпви ппдатака (Data Type) 

 
Тип ппдатака Опис 

Text  
(ппдразумевани тип) 

Текст или кпмбинација текста и брпјева, кап и брпјеви кпји не учествују у израчунаваоу 
(нпр. телефпнски бпјеви). Највише 255 знакпва. 

Memo Прпстпр за вепма дугачак текстуални садржај (више пд 65 000 карактера). 

Number Нумерички ппдаци кпји се кпристе у израчунаваоима (прирпдни брпјеви, децимални). 

Date/Time Датум и време за гпдине пд 100 дп 9999. Календар се аутпматски приказује ппред ппља. 

Currency Вреднпсти у валути. Прецизнпст: дп 15 места испред децималне тачке и 4 децимале. 

AutoNumber 
Јединствен секвенцијални брпј (у низу), кпји се аутпматски увећава за 1. Вреднпст пвпг 
ппља не мпже се прпменити. 

Yes/No Ппље кпје мпже имати самп једну пд две вреднпсти (лпгички тип) – Да/Не, Тачнп/Нетачнп…  

OLE Object Object linking & Embedding – пбјекат кпји је ппвезан и уметнут у Access табелу.  

Hyperlink 
Линк кпји, када се на оега кликне, впди кприсника дп друге датптеке, места у пквиру 
датптеке или веб сајта (ппгпднп за адресе интернет страница и за електрпнску ппшту). 

Attachment Дпдатак кпји  мпже да буде прикачен уз ппље. 

Calculated У пвпм ппљу чува се резултат израчунаваоа. 

Lookup Wizard Чарпбоак, ппмаже при прављеоу ппља чије се вреднпсти бирају из друге табеле или упита. 

 
Свпјства текстуалнпг ппља 

Ппље Акција 

Field Size Одређује максималан брпј знакпва (највише 255) кпје кприсник мпже унети у ппље. 

Format Одређује какп се приказују ппдаци ппља. 

Input Mask Одређује пблик или фпрмат у кпм се ппдаци мпрају унети. 

Caption Натпис кпји се приказује када је ппље у фпрмулару (ппдразумеван је Filed Name). 

Default Value Вреднпст кпју Access аутпматски унпси у ппље. 

Validation Rule Унесите израз кпјим се пграничавају вреднпсти кпје се мпгу унети у ппље. 

Validation Text Текст ппруке п грешци, кпји се приказује када кприсник ппкуша да унесе недпзвпљену вреднпст. 

Required Одређује да ли се у ппље мпра унети вреднпст. 

 


